Zat. nr 5b do Regulaminu Realizacji Projektéw w Warszawskim Uniwersytecie Medycznym (Zarzgdzenie Rektora nr 84/2009)

EDICY

Metryka projektu krajowego

rozliczanego w podziale na zadania (b)

wersja nr: ‘ przedmiot zmiany:

KOD PROJEKTU (symbol zrédta finansowania):

Symbol Zrédta finansowania wktadu wtasnego:

Symbol zrédta finansowania kosztéw niekwalifikowanych:

Rodzaj projektu:

Nazwa projektu:

Nr umowy:

Data zawarcia umowy:

Aneksy (numer, data zawarcia):

Instytucja finansujaca (MNiSzW, NCBIR, inna jaka?):

Kierownik Projektu
(imig, nazwisko, jednostka organizacyjna, email, tel.):

Okres realizacji projektu: (o Lo N o o IS

Sposoéb rozliczania srodkéw (np. raport, faktura, nota):

Terminy wnioskéw o ptatnosc:

Terminy raportéw okresowych:

Termin raportu koncowego:

Termin zwrotu niewykorzystanych srodkéw:

Nr wydzielonego rachunku bankowego (sposo6b
rozliczania odsetek):

Obstuga administracyjna Dziat Nauki
(imie, nazwisko, emalil, tel.):

Obstuga administracyjna: Dziat Analizy i Kontroli
Kosztéw (imie, nazwisko, email, tel.):

Zalaczniki:
1. Harmonogram

2. Kosztorys
3. Zasady realizacji wydatkéw wymienionych w kosztorysie

Sporz adzit:
Data /podpis, pieczatka/
Zatwierdzit:
Data Kierownik Dziatu Nauki
Otrzymali:
Data Kierownik Dziatu Analizy i Kontroli Kosztéw
Data Kierownik Dziatu Ewidencji Kosztéw i Gospodarki Mat eriatowej

Data Kierownik Projektu



Zal. nr 5b do Re

ulaminu Realizacji Projektéw w Warszawskim Uniwersytecie Medycznym (Zarzgdzenie Rektora nr 84/2009)

WEDICH |

Metryka projektu krajowego

rozliczanego w podziale na zadania (b)

wersja nr: ‘ przedmiot zmiany:

KOD projektu:

Zatgcznik nr 1

Kierownik projektu:

HARMONOGRAM

Nr
zadania

Realizacja
Od Do

Nazwa zadania Kwota

01

02

03

Razem
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WEDICH |

Metryka projektu krajowego

rozliczanego w podziale na zadania (b)

wersja nr: ‘ przedmiot zmiany:

Zatgcznik nr 2
KOD projektu:

Kierownik projektu:

KOSZTORYS PROJEKTU
Poszczegolne pozycje kosztorysu w cenach biezacych (w zi)

Planowane koszty w roku budzetowym

Lp. Tresc
Razem

1 Koszty bezposrednie (1.1. + 1.2.)

1.1. | Wynagrodzenia z pochodnymi

1.2 Inne koszty realizacji projektu (1.2.1+1.2.2)

1.2.1. | Aparatura

1.2.2. | Pozostate koszty

2 Koszty posrednie (*)

3 Koszty ogotem (1+2)

(*) Limit procentowy oraz podstawa obliczania kosztéw posrednich:
przyktad: 20 % kosztéw bezposrednich (pozycja nr 1 Kosztorysu projektu)

KOSZTORYS PROJEKTU W PODZIALE NA ZADANIA

Nr zadania, okres realizacji, kwota w PLN

Zadanie Zadanie Zadanie Zadanie
Lp. Rodzaj kosztéw 01 02 03 04
RAZEM
od....... od....... od....... od.......
Do........ Do ........ Do........ Do ........

1 Koszty bezposrednie (1.1. + 1.2.)

1.1. | Wynagrodzenia z pochodnymi

1.2 | Inne koszty realizacji projektu (1.2.1+1.2.2)

1.2.1. | Aparatura

1.2.2. | Pozostate koszty

2 Koszty posrednie

3 Koszty ogotem (1+2)

WYKAZ APARATURY NAUKOWO BADAWCZEJ PLANOWANEJ DO ZAK UPU LUB WYTWORZENIA

Nr Rok zakupu /kwota
Lp. Nazwa aparatury

zadania Razem

Razem
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WEDICH |

Metryka projektu krajowego

rozliczanego w podziale na zadania (b)

wersja nr: ‘ przedmiot zmiany:

Zatgcznik nr 3
KOD projektu:

Kierownik projektu:

ZASADY REALIZACJI WYDATKOW WYMIENIONYCH W KOSZTORYS IE

W dokumentach uruchamiaj acych wydatkowanie $rodkéw (wnioski o podpisanie umowy cywilno-
prawnej, umowy cywilno-prawne, wnioski 0 wszcz ~ ecie post gpowania w sprawie zakupu ustug i towaréw,
whnioski dotycz ace wyjazdéw zagranicznych) w ramach projektéw rozli czanych zadaniowo (projekty
rozwojowe itp.) nale zy wskaza € numer zadania, w ramach ktérego realizowany b  edzie dany koszt.

1) Wynagrodzenia
= Umowy zlecenia i umowy o dzieto nalezy przekazywac¢ do Dziatu Nauki przed terminem rozpoczecia ich
realizacji.
= Rachunki do uméw nalezy sktada¢ w Dziale Nauki w terminie do 7 dni od zakonczenia ich realizacji, ale
nie pozniej niz:
— 10 dni do zakonczenia roku kalendarzowego
— 30 dni przed terminem ztozenia raportéw okresowych i 30 dni przed zakonczeniem okresu realizacji
umowy.

2) Aparatura, materialy, ustugi

= Zakupdéw nalezy dokonywaé zgodnie z procedurami obowigzujacymi w Uczelni.
= Whioski powinny by¢ sktadane w terminach umozliwiajacych ich realizacje zgodnie z procedurami ustawy
0 zamoéwieniach publicznych.

3) Delegacje krajowe i zagraniczne (kongresy, konfe  rencje)

=  Whnioski 0 zgode na wyjazd nalezy sktada¢ co najmniej na 30 dni przed planowanym wyjazdem do:
- Dziekanatu: delegacje krajowe nauczycieli akademickich, pracownikéw inzynieryjno-technicznych
i naukowo-technicznych oraz wyjazdy os6b niebedacych pracownikami Uczelni (z wytaczeniem
studentéw i doktorantow);
— Sekretariatu Organizacji Studenckich: wyjazdy studentéw i doktorantow;
— Dzialu Personalnego: delegacje krajowe pracownikéw administracji i obstugi, pracownikow
bibliotecznych i informacji naukowej;
- Dziatu Wspbétpracy z Zagranicg — delegacje zagraniczne.
= Rozliczenia delegacji krajowych i zagranicznych nalezy dokona¢ do 7 dni po zakonczeniu wyjazdu
stuzbowego.
= Do rozliczenia delegacji winny by¢ dotaczone faktury i rachunki dokumentujace poniesione koszty, w tym
koszty przejazdow.
= Whniosek o wskazanie jako $rodka transportu samochodu osobowego powinien by¢ uzasadniony
ekonomicznie.

4) Dokumentowanie wydatkéw

= Wszelkie dokumenty bedace podstawg rozliczenia poniesionych kosztéw winny byé niezwitocznie
przekazywane do Kwestury, najp6zniej w terminie do 30 dni przed datg raportowania okresowego i do
30 dni przed zakonczeniem okresu realizacji umowy.

= Dokumenty i korespondencja wewnetrzna dotyczaca projektu winny by¢ opatrzone KODEM projektu.

= W opisach dokumentéw finansowo-ksiegowych zwigzanych z realizacjg projektéow rozliczanych
zadaniowo (np. projektéw rozwojowych) nalezy wskaza¢ numer zadania w ramach ktérego poniesiono
dany koszty.

5) Zasady raportowania

Raporty nalezy sktada¢ w Dziale Nauki:
=  raporty okresowego w terminach do 15 dni przed terminem przekazania raportu wynikajagcym z umowy.
= raport koncowy w terminie do 15 dni przed terminem przekazania raportu wynikajacym z umowy.

6) W przypadku grantéw promotorskich  kierownik grantu (promotor) zobowigzany jest do natychmiastowego
powiadomienia Dziatu Nauki o fakcie obrony pracy doktorskiej przez doktoranta zaprzestaniu wydatkéw z tego
grantu po obronie pracy doktorskiej.

Projekt powinien by ¢ realizowany zgodnie z harmonogramem i kosztorysem umowy.



